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KALVARIJOS SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
BENDRUJU REIKALU SKYRIAUS

VYRIAUSIOJO SPECIALISTO (DARBU, CIVILINEI SAUGAI IR
MOBILIZACIJALI)

PAREIGYBES APRASYMAS

|1 SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — IX pareigybés lygmuo.
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

Il SKYRIUS
VEIKLOSSRITIS
3. Pagrindiné¢ veiklos sritis:
3.1. prieziiira ir kontrolé.
4. Papildoma (-os) veiklos sritis (-ys):
4.1. sprendimy jgyvendinimas.

1 SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

5. Pagrindinés veiklos srities specializacija:

5.1. Darby, civilinés saugos, mobilizacijos ir priimanciosios Salies paramos, jslaptintos
informacijos administravimas.

6. Papildomos (-y) veiklos srities (-¢iy) specializacija:

6.1. Sprendimy jgyvendinimas darby, civilinés saugos, mobilizacijos ir priimanciosios Salies
paramos, jslaptintos informacijos administravimo srityje.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

7. Atlieka prieziiiros ir (ar) kontrolés veiklas arba prireikus koordinuoja priezitiros ir (ar)
kontrolés veikly atlikima.

8. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.

9. Planuoja prieziiiros ir (ar) kontrolés veiklas arba prireikus koordinuoja priezitiros ir (ar)
kontrolés veikly planavima.

nurodymy vykdymg arba prireikus koordinuoja su priezitiros ir (ar) kontrolés veiklomis
susijusiy sprendimy, rekomendacijy, nurodymy vykdymo priezitira.

11. Rengia ir teikia informacijg su prieZiiira ir (ar) kontrole susijusiais sudétingais klausimais
arba prireikus koordinuoja informacijos su prieziiira ir (ar) kontrole susijusiais sudétingais
klausimais rengimg ir teikimg.



12. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél prieziiiros ir (ar) kontrolés
arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty dél priezitiros ir
(ar) kontrolés rengima.

13. Organizuoja sprendimy jgyvendinimo procesg arba prireikus koordinuoja sprendimy
jgyvendinimo proceso organizavima.

14. Pagal kompetencijg vykdo Lietuvos Respublikos civilinés saugos, Lietuvos Respublikos
mobilizacijos ir priimancios Salies paramos istatymuose nustatytas funkcijas.

15. Vykdo Mobilizacijosir pilietinio pasiprieSinimo departamento prie Krasto apsaugos
ministerijos direktoriaus jsakyme patvirtintas funkcijas.

16. Pagal kompetencija vykdo Lietuvos Respublikos valstybés ir tarnybos paslapCiy jstatyme
numatytas funkcijas.

17. Pagal kompetencija inicijuoja ir vykdo vieSuosius pirkimus.

18. Koordinuoja ir organizuoja savivaldybei pavesty prekybos zmonémis prevencijos,
sustabdymo priemoniy igyvendinima.

19. Dalyvauja savivaldybés tarybos, mero ar administracijos direktoriaus sudaryty komisijy ir
darbo grupiy veikloje. Kito darbuotojo nebuvimo darbe laikotarpiu (atostogy, nedarbingumo,
komandiruociy ir kt. metu) atlicka darbuotojui priskirtas funkcijas.

20. Vykdo kitus nenuolatinio pobtidzio su jstaigos veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI
21. I1Ssilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

21.1. iSsilavinimas — auk$tasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

21.2. studijy kryptis — teisé (arba);

21.3. studijy kryptis — vieSasis administravimas (arba);
21.4. studijy kryptis — visuomenés saugumas (arba);
arba:

21.5. iSsilavinimas — auksStasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverté auksStojo mokslo kvalifikacija;

21.6. darbo patirtis — dokumenty valdymo srities patirtis;
21.7. darbo patirties trukmé — 1 metai.

VI SKYRIUS

KOMPETENCIJOS
22. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
22.1. komunikacija— 3;
22.2. analiz¢ ir pagrindimas — 4;
22.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;
22.4. organizuotumas — 3;
22.5. vertés visuomenei kiirimas — 3.
23. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
23.1. kontrolés ir prieziiiros proceso valdymas — 3;
23.2. informacijos valdymas — 3.
24. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:



24.1. dokumenty valdymas — 3.
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