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KALVARIJOS SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
BUHALTERINES APSKAITOS SKYRIAUS
BUHALTERINES APSKAITOS SKYRIAUS VEDEJO PAVADUOTOJAS
PAREIGYBES APRASYMAS

1 SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — VII pareigybés lygmuo.
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.
Il SKYRIUS
VEIKLOSSRITIS
3. Finansy valdymas.
4. Stebésena ir analizé.

Il SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA
5. Buhalterinés apskaitos jstatymy nuostaty jgyvendinimas.
6. Deleguoty ir pavediminiy 1éSy priezitira ir jy panaudojimo kontrolé.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

7. Istaigos vadovo pavedimu atstovauja jstaigai santykiuose su kitomis jstaigomis,
organizacijomis bei fiziniais asmenimis.

8. Konsultuoja su struktirinio padalinio veikla susijusiais klausimais.

9. Rengia ir teikia pasitilymus su struktiirinio padalinio veikla susijusiais klausimais.

10. Uztikrina strukttrinio padalinio veiklos vykdymui aktualios informacijos apdorojimg.
11. Uztikrina su struktiirinio padalinio veikla susijusios informacijos rengima ir teikima.
12. Uztikrina su struktiirinio padalinio veikla susijusiy dokumenty rengima.

13. Vykdo einamajg finansy kontrole.

14. Jgyvendina Buhalterinés apskaitos ir VieSojo sektoriaus atskaitomybés jstatymy
nuostatas.

15. Tvarko skyriaus archyva pagal Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles.

16. Dalyvauja savivaldybés tarybos, administracijos direktoriaus sudaryty komisijy, darbo
grupiy veikoje.

17. Patvirtinus savivaldybés biudzeta, parengia programy samatas, kontroliuoja sagmaty
ketvirtinio paskirstymo vykdyma, parengia asignavimy pakeitimy pagal programas,
finansavimo Saltinius, ekonomine klasifikacijg ir ketvirtinj paskirstyma pazymas;.

18. Teikia duomenis reikalingus sudarant ateinanciy mety biudzeta.



19. Dirba su pareigybei priskirtomis informacinémis sistemomis.
20. Siekdamas uztikrinti darby testinuma, nesant skyriaus vedéjo, kito skyriaus darbuotojo
atlieka jiems paskirtas funkcijas.

21. Vykdo kitus nenuolatinio pobtidzio su jstaigos veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI
22. I1Ssilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

22.1. iSsilavinimas — auk$tasis universitetinis iSsilavinimas (ne Zemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

22.2. studijy kryptis — ekonomika (arba);
22.3. studijy kryptis — finansai (arba);
22.4. studijy kryptis — apskaita (arba);
22.5. studijy kryptis — vadyba (arba);
arba:

22.6. iSsilavinimas — auk$tasis universitetinis issilavinimas (ne zemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

22.7. darbo patirtis — buhalterinés apskaitos srities patirtis;
22.8. darbo patirties trukmé — ne maziau kaip 3 metai.
VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS
23. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
23.1. komunikacija— 4,
23.2. analiz¢ ir pagrindimas — 4;
23.3. patikimumas ir atsakingumas — 4;
23.4. organizuotumas — 4;
23.5. vertés visuomenei kiirimas — 4.
24. Vadybinés ir lyderystés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
24.1. lyderysteé — 2,
24.2. veiklos valdymas — 2;
24.3. strateginis poziiiris — 3.
25. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
25.1. informacijos valdymas — 4.
26. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:

26.1. finansy valdymas ir apskaita — 4.
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