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KALVARIJOS SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
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PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybes lygmuo — IX pareigybés lygmuo.

2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus savivaldybés

administracijos direktoriui.

IT SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Pagrindin¢ veiklos sritis:
3.1. teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieZiiira.
4. Papildoma (-os) veiklos sritis (-ys):

4.1. administraciniy paslaugy teikimas.

III SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

5. Pagrindinés veiklos srities specializacija:

5.1. Vaiko minimalios ir vidutinés priezitiros, koordinuotai teikiamy paslaugy
1gyvendinimas Kalvarijos savivaldybg¢je.
6. Papildomos (-y) veiklos srities (-¢iy) specializacija:
6.1. Koordinuotai teikiamos paslaugos.
IV SKYRIUS
FUNKCIJOS
7. Apdoroja su teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi
prieZiiira susijusig informacijg arba prireikus koordinuoja susijusios informacijos apdorojima.
8. Atlieka teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi
priezitros veiklas arba prireikus koordinuoja teisés akty ir administraciniy sprendimy

igyvendinimo ir laikymosi priezitiros veikly atlikimg.



9. Nagrinéja skundus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais del teisés akty ir
administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieziiiros vykdymo arba prireikus
koordinuoja skundy ir dokumenty sudétingais klausimais dél teisés akty ir administraciniy
sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi priezitiros vykdymo nagringjima, rengia atsakymus,
prireikus koordinuoja atsakymy rengima.

10. Planuoja teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi
prieziiiros veiklas arba prireikus koordinuoja teisés akty ir administraciniy sprendimy
jgyvendinimo ir laikymosi prieziiiros veikly planavima.

v —

prieziiiros veiklomis susijusiy sprendimy, rekomendacijy, nurodymy vykdyma arba prireikus
koordinuoja su teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi priezitiros

veiklomis susijusiy sprendimy, rekomendacijy, nurodymy vykdymo priezitira.

12. Rengia ir teikia informacija su teisés akty ir administraciniy sprendimy
igyvendinimo ir laikymosi priezilra susijusiais sudétingais klausimais arba prireikus
koordinuoja informacijos su teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir
laikymosi prieziiira susijusiais sudétingais klausimais rengima ir teikima.

13. Rengia ir teikia pasitilymus su teisés akty ir administraciniy sprendimy
1gyvendinimo ir laikymosi prieziiira susijusiais klausimais.

14. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél teisés akty ir
administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieZitiros arba prireikus koordinuoja
teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty dél teisés akty ir administraciniy sprendimy
jgyvendinimo ir laikymosi prieziliros rengima.

15. Apdoroja su administraciniy paslaugy teikimu susijusig informacija arba prireikus

koordinuoja su paslaugy teikimu susijusios informacijos apdorojima.

16. Nagringja prasymus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais dél administraciniy
paslaugy teikimo veikly vykdymo arba prireikus koordinuoja prasymy ir kity dokumenty
sudétingais klausimais dél paslaugy teikimo veikly vykdymo nagrin€jima, rengia sprendimus
ir atsakymus arba prireikus koordinuoja sprendimy ir atsakymy rengima.

17. Organizuoja administraciniy paslaugy teikimg arba prireikus koordinuoja paslaugy
teikimo organizavimg.

18. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél administraciniy
paslaugy teikimo arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty

dél paslaugy teikimo rengima.



19. Rengia ir teikia pasitilymus su administraciniy paslaugy teikimu susijusiais

klausimais.

20. Rengia ir teikia informacija su administraciniy paslaugy teikimu ir susijusiais
sudétingais klausimais arba prireikus koordinuoja informacijos su paslaugy teikimu susijusiais

sudétingais klausimais rengimg ir teikima.

21. Vykdo funkcijas, nustatytas Koordinuotai teikiamy Svietimo pagalbos, socialiniy ir
sveikatos priezitiros paslaugy tvarkos aprase, patvirtintame Lietuvos Respublikos Svietimo ir
mokslo ministro, Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministro ir Lietuvos
Respublikos sveikatos apsaugos ministro 2017 m. rugpjicio 28 d. jsakymu Nr. V-651/A1-
455/V-1004.

22. Organizuoja privalomojo ikimokyklinio ugdymo nustatyma ir skyrima Kalvarijos
savivaldybés teritorijoje gyvenantiems vaikams.

23. Priima ir nagringja vaiko tévy (globéjy, ripintojy), institucijy, istaigy, organizacijy,
teikianc¢iy Svietimo, sveikatos priezitiros, socialines, vieSosios tvarkos uztikrinimo paslaugas,

prasymus / informacija dél koordinuotai teikiamy paslaugy, inicijuoja jy teikima.

24. Atlieka Kalvarijos savivaldybés administracijos Vaiko gerovés komisijos
pirmininko funkcijas.

25. Bendradarbiauja su Kalvarijos savivaldybés bendruomenés sveikatos taryba, savo
kompetencijos ribose dalyvauja savivaldybés teritorijoje sveikatos ugdymo, alkoholio, tabako
ir narkotiky kontrolés, visuomenés sveikatos saugos ir sveikatos stiprinimo, ligy profilaktikos
priemoniy rengime ir jgyvendinime.

26. Inicijuoja ir kartu su Kalvarijos savivaldybés administracijos struktiiriniais
padaliniais, kitomis institucijomis ir organizacijomis rengia koordinuotai teikiamy Svietimo
pagalbos, socialiniy ir sveikatos priezitiros paslaugy plétros plana, buria specialisty, teikian¢iy

socialinés paramos ir sveikatos prieZiliros paslaugas, grupe.

27. Vykdo Lietuvos Respublikos vaiko minimalios ir vidutinés priezitiros, Lietuvos
Respublikos vaiko teisiy apsaugos pagrindy ir Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymuose
nustatytas funkcijas.

28. Igyvendina lygiy galimybiy, motery ir vyry lygybés bei smurto artimoje aplinkoje
prevencijos ir pagalbos nukentéjusiesiems politikos formavima, atstovaujant Kalvarijos

savivaldybe.

29. Vykdo Kalvarijos savivaldybei priskirtas funkcijas prekybos Zzmonémis prevencijos

ir pagalbos srityse.



30. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio su jstaigos veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

31. ISsilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

31.1. iSsilavinimas — turéti magistro kvalifikacinj laipsnj ir biiti baigusiam magistro
studijas vienoje i$ studijy kryp¢iy ir (arba) studijy krypciy grupéje: sociologijos, socialinio
darbo, socialinés politikos, visuomenés sveikatos, teisés, vadybos, zmoniy iStekliy vadybos,
vieSojo administravimo studijy kryptyse arba Svietimo ir ugdymo studijy krypciy grupéje arba

turéti lygiaverte aukstojo mokslo kvalifikacija.
32. Atitikimas kitiems reikalavimams:

32.1. atitikti specialiuosius reikalavimus, nurodytus Koordinuotai teikiamy $vietimo
pagalbos, socialiniy ir sveikatos priezitiros paslaugy tvarkos apraso, patvirtinto Lietuvos
Respublikos Svietimo ir mokslo ministro, Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo
ministro ir Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro 2017 m. rugpjicio 28 d.

jsakymu Nr. V-651/A1-455/V-1004, 14.2 papunktyje.

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

33. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
33.1. komunikacija — 4;

33.2. analize ir pagrindimas — 4;

33.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

33.4. organizuotumas — 3;

33.5. vertés visuomenei kiirimas — 3.

34. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
34.1. informacijos valdymas — 3.

35. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
35.1. dokumenty valdymas — 3;

35.2. veiklos planavimas — 3.
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