PATVIRTINTA

Kalvarijos savivaldybés
administracijos direktoriaus
2025 m. lapkri¢io 17 d. jsakymu
Nr. A1- 196 (11.3E)

BUHALTERINES APSKAITOS SKYRIAUS VIVZDEJ O PAVADUOTOJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Buhalterinés apskaitos skyriaus (toliau — skyrius) vedéjo pavaduotojas yra darbuotojas,
dirbantis pagal darbo sutart;.

2. Pareigybé priskiriama A (Al ar A2) arba B lygiui, atsizvelgiant j bating iSsilavinima toms
pareigoms eiti.

3. Pareigybes lygis — A2.

IT SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

4.1. turéti ne zemesnj kaip aukstaji koleginj ekonomikos, finansy ar apskaitos studijy krypties
18silavinimg su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu i$silavinimu;

4.2. turéti ne mazesne kaip 2 mety darbo patirt] buhalterinés apskaitos srityje;

4.3. iSmanyti skyriui priskirty funkcijy vykdyma, biti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos
jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, reglamentuojanciais vietos savivaldg ir vie$ajj
administravimg, gerai iSmanyti Buhalterinés apskaitos, BiudZeto sandaros jstatymus, VieSojo sektoriaus
apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartus (VSAFAS), buhalterinés apskaitos principus bei kitus
teisés aktus, reglamentuojancius buhalterine apskaita;

4.4. buti susipazinusiam su vieSojo sektoriaus saskaity planu, buhalteriniy saskaity
korespondencijomis, pajamy ir i§laidy ekonominémis bei funkcinémis klasifikacijomis;

4.5. iSmanyti Dokumenty rengimo, tvarkymo ir apskaitos taisykles bei gebéti jas taikyti
praktikoje;

4.6. mokéti dirbti ,,Microsoft Office* programiniu paketu ir naudotis finansy valdymo bei

apskaitos sistemomis.



5 III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis darbuotojas, sickdamas jgyvendinti skyriaus keliamus tikslus, vykdo Sias
funkcijas:

5.1. vykdo Kalvarijos savivaldybés (toliau — Savivaldyb¢) administracijos valstybés biudzeto
specialiyjy tiksliniy dotacijy apskaita pagal vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybeés
standartus (VSAFAS), Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatyma ir kitus teisés aktus;

5.2. dalyvauja Savivaldybés plétros strateginio plano jgyvendinime finansy valdymo srityje;

5.3. rengia biudZzeto programy samaty projektus: apskaiciuoja reikalingas iSlaidas, lygina su
patvirtintomis asignavimy sumomis, po biudzeto patvirtinimo rengia samatas ir jy pakeitimus bei pateikia
tvirtinti;

5.4 analizuoja biudzeto vykdymo rezultatus: lygina planuotas ir faktiSkai panaudotas 1éSas,
nustato nukrypimy prieZzastis ir teikia pasitilymus dél racionalesnio bei tikslingesnio 1éSy naudojimo;

5.5. registruoja iikines operacijas apskaitos registruose, uztikrindamas, kad jrasai biity atlikti laiku
ir tiksliai pagal VieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartus (VSAFAS);

5.6. uztikrina, kad bty gauti visi dokumentai, pagrindZiantys tikiniy operacijy teisétuma;

5.7. vykdo mokéjimy procediiras: rengia paraiSkas Finansy ir biudZeto planavimo skyriui 1€¢Soms
gauti, ruosSia mokejimy nurodymus ir laiku uztikrina mokéjimy atlikima;

5.8. teikia duomenis tarpusavio operacijy derinimui ir jy perkélimui ; VieSojo sektoriaus apskaitos
ir ataskaity konsolidavimo sistemg (VSAKIS);

5.9. atlieka iSanksting, einamgja ir paskesn¢ valstybés biudZeto specialiyjy tiksliniy dotacijy
finansy kontrole;

5.10. rengia biudzeto vykdymo ataskaitas pagal programas, funkcing ir ekonoming klasifikacija
bei kitg reikalingg informacija Finansy ir biudZeto planavimo skyriui, ministerijoms, departamentams ir
kitoms institucijoms;

5.11. uztikrina, kad parengtos ataskaitos biity objektyvios, palyginamos ir pateiktos laiku;

5.12. konsultuoja skyriaus darbuotojus apskaitos, finansy valdymo, VieSojo sektoriaus apskaitos
ir finansinés atskaitomybés standarty (VSAFAS) ir teisés akty klausimais;

5.13. pagal pareikalavimg teikia apskaitos dokumentus ir registrus Savivaldybés administracijos

direktoriui, auditoriams, mokesc¢iy administratoriams bei kitoms valstybés institucijoms;



5.14. teikia pasiiilymus dél Savivaldybés apskaitos politikos tobulinimo, buhalterinés apskaitos
procesy skaitmenizavimo ir darbo efektyvumo didinimo;

5.15. dalyvauja Savivaldybés tarybos, administracijos direktoriaus sudaryty komisijy ir darbo
grupiy veikloje;

5.16. vykdo Savivaldybés tarybos sprendimus, Savivaldybés mero potvarkius, administracijos
direktoriaus jsakymus ir skyriaus vedéjo pavedimus;

5.17. sistemina apskaitos dokumentus ir nustatyta tvarka perduoda juos saugoti | archyva;

5.18. nesant skyriaus ved¢jo ar kito darbuotojo, atlieka jy funkcijas, uZztikrindamas darby
testinuma;

5.19. vykdo kitus nenuolatinio pobudzio pavedimus, susijusius su skyriaus veikla.

IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO PAVALDUMAS

6. Ved¢jo pavaduotojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

SusipaZinau

(vardas, pavarde)

(parasas)

(data)



