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KALVARIJOS SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
EKONOMINES PLETROS IR INVESTICIJU SKYRIAUS
VEDEJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — V pareigybés lygmuo.
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus savivaldybés

administracijos direktoriui.

II SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi priezitira.
4. Teiseés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieZiiira.
5. Viesyjy paslaugy teikimo administravimas.
6. Administraciniy sprendimy priémimas.
7. Teises akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieZiiira.
8. Teises akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieZitira.
9. Teises akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieZiiira.
III SKYRIUS

PAREIGYBES SPECIALIZACIJA
10. Investiciniy projekty rengimas ir administravimas.
11. Strategijos, plétros bei veiklos planavimo dokumenty rengimas ir administravimas.

12. Licencijy, leidimy i§davimas ir administravimas, vykdant licencijuojama veikla pagal

Jstatymuose nustatytas kompetencijas.

13. VieSojo administravimo procediiry, administraciniy nusizengimy teisenos vykdymas.



14. Smulkaus ir vidutinio verslo paramos, nevyriausybiniy organizacijy rémimo

programy vykdymas.
15. Vidaus kontrolés vykdymas.

16. Turizmo savivaldybéje vystymas.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

17. Istaigos vadovo pavedimu atstovauja jstaigai santykiuose su kitomis jstaigomis,

organizacijomis bei fiziniais asmenimis.
18. Priima su strukttrinio padalinio veikla susijusius sprendimus.
19. Rengia ir teikia pasitilymus su strukttirinio padalinio veikla susijusiais klausimais.

20. Vadovauja struktiirinio padalinio veikly vykdymui arba prireikus vykdo struktiirinio

padalinio veiklas.

21. Vadovauja su struktiirinio padalinio veikla susijusios informacijos rengimui ir

teikimui arba prireikus rengia ir teikia su struktiirinio padalinio veikla susijusig informacija.
22. Valdo struktiirinio padalinio Zzmogiskuosius iSteklius teises akty nustatyta tvarka.

23. Vadovauja struktiirinio padalinio veiklos vykdymui aktualios informacijos
apdorojimui arba prireikus apdoroja struktirinio padalinio veiklai vykdyti aktualia
informacija.

24. Vadovauja su struktiirinio padalinio veikla susijusiy dokumenty rengimui arba
prireikus rengia su strukttrinio padalinio veikla susijusius dokumentus.

25. Inicijuoja paraisSky finansinei paramai gauti i§ Europos Sajungos struktiiriniy fondy ir
kity tarptautiniy programy, Lietuvos Respublikoje esanciy ir administruojamy programy bei
fondy rengimo procediiras, ieSko finansavimo Saltiniy.

26. Bendradarbiauja su vidaus ir uZsienio partneriais investiciniy projekty rengimo ir
jgyvendinimo klausimais bei gaves jgaliojimus pagal pareigybei paskirta kompetencija
atstovauja savivaldybei valstybinése jstaigose, jmonése ir visuomeninése organizacijose.

27. Koordinuoja savivaldybés strateginiy plany rengima, koregavima, vykdo

igyvendinimo darby prieZiiirg.



28. Koordinuoja Kalvarijos savivaldybés smulkiojo ir vidutinio verslo rémimo,
nevyriausybiniy organizacijy rémimo programy jgyvendinimg, turizmo politikos

savivaldybéje jgyvendinima.

29. Rengia sutarCiy projektus, atsako uz sutarCiy turinio pagristuma, objektyvumag bei
vykdo sutarCiy jgyvendinimo priezitirg. Dalyvauja savivaldybés tarybos sprendimais, mero

potvarkiais, administracijos direktoriaus jsakymais sudaryty komisijy darbe.

30. Koordinuoja bendradarbiavimg su ministerijomis, departamentais, kitomis

institucijomis regioninés plétros klausimais, dalyvauja rengiant regioninés plétros programas.
31. Vykdo kitus nenuolatinio pobuidzio su jstaigos veikla susijusius pavedimus.
V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI
32. Issilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

32.1. issilavinimas — auksStasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis

laipsnis) arba jam lygiaverté aukStojo mokslo kvalifikacija;
32.2. studijy kryptis — ekonomika (arba);
32.3. studijy kryptis — vieSasis administravimas (arba);

32.4. studijy kryptis — vadyba (arba);
arba:

32.5. iSsilavinimas — aukStasis universitetinis iSsilavinimas (ne Zemesnis kaip bakalauro

kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;
32.6. darbo patirtis — investiciniy projekty valdymo patirties;
32.7. darbo patirties trukmé — ne maZziau kaip 5 metai;

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

33. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
33.1. komunikacija — 5;

33.2. analiz¢ ir pagrindimas — 5;

33.3. patikimumas ir atsakingumas — 4;

33.4. organizuotumas — 4;

33.5. vertés visuomenei karimas — 4.



34. Vadybinés ir lyderystés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
34.1. lyderysté — 4;

34.2. veiklos valdymas — 4;

34.3. strateginis pozitiris — 4.

35. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:

35.1. kontrolés ir prieziiiros proceso valdymas — 4.

36. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:

36.1. veiklos planavimas — 4.
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