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EKONOMINES PLETROS IR INVESTICIJU SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE
1. Kalvarijos savivaldybés administracijos (toliau — Savivaldybé¢) Ekonominés plétros ir
investicijy skyriaus (toliau — Skyrius) vyriausiasis specialistas yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo
sutart].
2. Pareigybés lygis — A2.
3. Pareigybés paskirtis — organizuoti ir koordinuoti Savivaldybés projekty rengimg ir
igyvendinimg, vykdyti projekty igyvendinimo stebéseng ir teikti su projekty finansavimu bei

igyvendinimu susijusius pasitilymus.

II SKYRIUS 5
SPECIALIEJI REIKALAVIMALI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Sias pareigas einantis darbuotojas turi atitikti §iuos specialiuosius reikalavimus:

4.1. turéti aukstaji universitetinj ar jam prilygintg iSsilavinima;

4.2 turéti Europos Sajungos finansuojamy projekty vadybos patirties (vadovauta ne maziau

kaip trims projektams);

4.3. gebéti savarankiskai organizuoti darbg, priimti sprendimus pagal suteikta kompetencija
ir konstruktyviai spresti problemas;

4.4. buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos
ijstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais,
reglamentuojanciais pareigybei priskirty funkcijy vykdyma;

4.5. gebéti rengti teisés aktus ir kitus dokumentus;

4.6. iSmanyti Dokumenty rengimo taisykles, Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles,
Teisés akty projekty rengimo rekomendacijas, jas gebéti praktiskai taikyti;

4.7. mokéti analizuoti ir apibendrinti informacija, gebéti sklandZiai déstyti mintis rastu ir
zodziu;

4.8. moketi dirbti kompiuteriu, naudotis ,,Microsoft Office” programomis, dokumenty
valdymo sistema ,,.Deka Office” ir kitomis pareigoms vykdyti reikalingomis informacinémis

sistemomis.



5 I SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
5. Sias pareigas einantis darbuotojas atlieka $ias funkcijas:
5.1. organizuoja projekty vykdyma pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus ir Europos
Sajungos finansuojamy projekty jgyvendinimg reglamentuojancius dokumentus;
5.2. organizuoja sudétingy, didelés vertés (virS 1 min. Eur) Europos Sgjungos, valstybés,

Savivaldybés 1éSomis finansuojamy investiciniy projekty vykdyma;
5.3. vykdo projekty jgyvendinimo priezitira, stebi jy vykdyma;

5.4. stebi projekty suplanuoty rezultaty pasiekimg ir nustacius nukrypimus, teikia pasitilymus
dél jy vykdymo;

5.5. kontroliuoja, kaip vykdomos projekty veiklos, ataskaity apie projekty igyvendinima
pateikimas laiku jgyvendinancioms institucijoms;

5.6. vykdo projekty jgyvendinimo stebéseng ir, esant poreikiui, inicijuoja pakeitimus;

5.7. analizuoja, kaip vykdomos projekty veiklos, ir informuoja Skyriaus vedéja apie
igyvendinimo eiga bei teikia sitilymus dél Sio proceso tobulinimo;

5.8. kontroliuoja projekty biudzete numatyty 1éSy panaudojimo tikslinguma;

5.9. analizuoja ir vertina finansavimo poreik; ir galimybes projektams Kalvarijos
savivaldybéje (toliau — Savivaldybé) jgyvendinti, teikia pasitilymus Skyriaus vedéjui dél projektiniy
pasitilymy, paraiSky rengimo jvairiy fondy bei programy finansinei paramai gauti;

5.10. rengia paraiskas finansinei paramai gauti i§ Europos Sajungos struktiiriniy fondy ir kity
tarptautiniy programy, Lietuvos Respublikoje esanciy ir administruojamy programy bei fondy,
koordinuoja institucijoje vykdomy projekty jgyvendinimo procediiras ir vykdo jy prieziiirg;

5.11. vykdo kitas su projekty igyvendinimu susijusias veiklas;

5.12. vykdo kitus Skyriaus vedéjo pavedimus, susijusius su Skyriaus funkcijomis ir
pareigybés paskirtimi;

5.13. teikia informacijg ir metoding pagalba projekty rengimo ir paraisky teikimo ES fondy
finansavimui gauti Savivaldybés biudZetinéms jstaigoms, vieSosioms jstaigoms ir kitiems fiziniams
bei juridiniams asmenims;

5.14. dalyvauja Savivaldybés tarybos sprendimais, mero potvarkiais, administracijos
direktoriaus jsakymais sudaryty komisijy darbe;

5.15. kito Skyriaus darbuotojo (projekty valdymas) nebuvimo darbe laikotarpiu (atostogy,

nedarbingumo, komandiruotes ir kt. laiku) atlieka jam priskirtas funkcijas.

IV SKYRIUS



3

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO PAVALDUMAS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas tiesiogiai pavaldus Skyriaus vedéjui.

Susipazinau

(vardas, pavardé)

(parasas)

(data)





