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Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 34 straipsnio 1 dalimi, 6
dalies 2 punktu, Lietuvos Respublikos darbo kodekso 30 straipsniu, Lietuvos Respublikos darbuotojy
saugos ir sveikatos jstatymo 11 straipsniu:

1. Sudarau Smurto ir prieckabiavimo Kalvarijos savivaldybés administracijoje atvejams
tirti komisijg (toliau — Komisija):

Vilija Kazakevic¢ien¢ — Kalvarijos savivaldybés administracijos tarpinstitucinio
bendradarbiavimo koordinatoré (Komisijos pirmininke);

Ugné Daminaitien¢ — Kalvarijos savivaldybés administracijos Viesyjy pirkimy skyriaus
vedéja (narg);

Edita Gumauskiené — Kalvarijos savivaldybés administracijos uz korupcijai atsparios aplinkos
kiirimg atsakingas asmuo (vyriausioji specialisté) (nar¢);

Jolita Rukiené — Kalvarijos savivaldybés administracijos Bendryjy reikaly skyriaus
vyriausioji specialisté (archyvaré) (naré-sekretore);

Liutauras Sinkevi¢ius — Kalvarijos savivaldybés administracijos pataréjas, atliekantis
savivaldybés parengties pareigiino funkcijas (narys).

2. Tvirtinu Smurto ir prickabiavimo Kalvarijos savivaldybés administracijoje atvejams
tirti komisijos darbo reglamentg (pridedama).

Sis jsakymas per viena ménesj nuo jsigaliojimo dienos gali bati skundZiamas Lietuvos
administraciniy gin¢y komisijos Kauno apygardos skyriui (adresu: A. Juozapaviciaus pr. 57, 45262

Kaunas) Lietuvos Respublikos ikiteisminio administraciniy gin€y nagrin¢jimo tvarkos jstatymo



nustatyta tvarka, arba Regiony administracinio teismo Kauno riimams (adresu: A. Mickeviciaus g.

8A, 44312 Kaunas) Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos jstatymo nustatyta tvarka.

Direktorius Gintaras Zavistauskas

Parenge

Tarpinstitucinio bendradarbiavimo koordinatoré
Vilija Kazakeviciené

2026-05-12



PATVIRTINTA

Kalvarijos savivaldybés
administracijos direktoriaus
2026 m. geguzés d. jsakymu Nr.

SMURTO IR PRIEKABIAVIMO KALVARIJOS SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOJE
ATVEJAMS TIRTI KOMISIJOS DARBO REGLAMENTAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Smurto ir priekabiavimo Kalvarijos savivaldybés administracijoje atvejams tirti
komisijos darbo reglamentas (toliau — Reglamentas) nustato Smurto ir priekabiavimo Kalvarijos
savivaldybés administracijoje atvejams tirti komisijos sudarymo (toliau — Komisija), darbo
organizavimo, praneSimy nagrinéjimo, sprendimy priémimo, konfidencialumo uztikrinimo ir
dokumenty saugojimo tvarka.

2. Komisija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos darbo kodeksu, Lietuvos
Respublikos darbuotojy saugos ir sveikatos jstatymu, Lietuvos Respublikos vietos savivaldos
jstatymu, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu, Kalvarijos
savivaldybés administracijos vidaus teisés aktais, Smurto ir priekabiavimo prevencijos politika
Kalvarijos savivaldybés administracijoje, kitais teis€s aktais ir Siuo Reglamentu.

3. Reglamente vartojamos savokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos Smurto ir
prickabiavimo prevencijos politikoje Kalvarijos savivaldybés administracijoje (toliau —
Administracija) ir Lietuvos Respublikos teisés aktuose.

4.  Komisijos veikla grindziama S§iais principais:

4.1. betarpiskumo;

4.2. operatyvumo;

4.3. pagalbos nukentéjusiajam;

4.4. objektyvumo ir nesaliSkumo;

4.5. nekaltumo prezumpcijos;

4.6. konfidencialumo;

4.7. teisingumo, protingumo ir sgziningumo.

5. Komisijos paskirtis — objektyviai, nesaliskai ir operatyviai tirti galimo smurto ir (ar)
priekabiavimo darbe atvejus bei teikti Administracijos direktoriui i§vadas ir siilymus deél tolesniy

veiksmy ir (ar) priemoniy taikymo.



6.

6.1.
6.2.
6.3.

II SKYRIUS
KOMISIJOS FUNKCHJOS, TEISES IR PAREIGOS
Komisija vykdo Sias funkcijas:
nagrinéja praneSimus apie galimg smurtg ir (ar) priekabiavima darbe;
vertina praneSime nurodytas aplinkybes ir pateiktus duomenis;

apklausia praneS§imga pateikusj asmenj, asmenj, kurio elgesys skundziamas, liudytojus ir

kitus su nagriné¢jamu atveju susijusius asmenis;

6.4.
6.5.
6.6.
6.7.
7.

7.1.

renka informacija, reikalingg aplinkybéms nustatyti;

analizuoja galimo smurto ir (ar) priekabiavimo priezastis ir aplinkybes;

rengia tyrimo i$vada ir teikia ja Administracijos direktoriui;

teikia sitilymus dél prevencijos, organizaciniy ir prevenciniy priemoniy taikymo.
Komisija turi teisg:

gauti 1§ Administracijos darbuotojy paaiskinimus, dokumentus ir kitg informacija,

reikalingg tyrimui atlikti;

7.2.

informacijos;

7.3.
7.4.
priemones.
8.
8.1.
8.2.
8.3.
8.4.
8.5.

9.
10.

kviesti | posédzius Administracijos darbuotojus, galinCius suteikti reik§Smingos

i8kilus poreikiui, pasitelkti ekspertus ir specialistus;

sitlyti Administracijos direktoriui taikyti prevencijos, organizacines ar pagalbos

Komisija privalo:

uztikrinti objektyvy, nesaliskg ir operatyvy tyrima;

sudaryti galimybe visoms su atveju susijusioms Salims pateikti paaiskinimus;
uztikrinti tyrimo metu gautos informacijos konfidencialuma;

laikytis asmens duomeny apsauga reglamentuojanciy teisés akty nuostaty;

vengti interesy konflikto.

III SKYRIUS
KOMISIJOS DARBO ORGANIZAVIMAS

Komisija sudaroma Administracijos direktoriaus jsakymu i$ nelyginio nariy skaiciaus.

I Komisijos sudét] jtraukiamas Smurto ir priekabiavimo prevencijos politikoje

Kalvarijos savivaldybés administracijoje nustatytas atsakingas asmuo.

11.

pirmininku.

Vienas Komisijos nariy Administracijos direktoriaus jsakymu skiriamas Komisijos



12.  Komisijos veiklos forma — posédziai.

13.  Komisijos posédzius Saukia, jy laika bei vieta nustato bei posédziams vadovauja
Komisijos pirmininkas.

14. Kai Komisijos pirmininkas negali dalyvauti posédyje ar nusisalina, Komisijos nariai i§
savo tarpo posédziui iSrenka pirmininkaujant] Komisijos narj.

15. Komisijos nariui nusiSalinus ar negalint dalyvauti tyrime, Administracijos direktorius
gali paskirti kitag Komisijos narj ar laiking narj.

16. Komisijos posédziai gali vykti kontaktiniu, nuotoliniu arba misriuoju budu.

17. Komisijos posédis laikomas teisétu, jeigu jame dalyvauja daugiau kaip pusé, bet ne
maziau kaip trys, Komisijos nariy.

18. Komisijos posédZziai protokoluojami.

19. Komisijos protokolus pasiraSo Komisijos pirmininkas ir Komisijos sekretorius.

20. Komisijos sekretorius protokoluoja Komisijos posédzius.

5 IV SKYRIUS
PRANESIMU NAGRINEJIMO TVARKA

21. Komisija nagrin€ja praneSimus apie galimg smurtg ir (ar) priekabiavimg darbe.

22. Komisija, gavusi pavedima atlikti tyrimg, ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo
pavedimo gavimo dienos, nustato Komisijos posédZzio datg ir laika.

23. Komisija tiria praneSime nurodytas aplinkybes per jmanomai trumpiausig laika, taciau
ne ilgiau kaip per 20 darbo dieny nuo tyrimo pradzios dienos.

24. Tyrimo terminas gali biiti pratestas tik del objektyviy priezasCiy, kai néra galimybes
apklausti nukentéjusiojo, skundziamojo ar liudytojo dél ligos, nedarbingumo, atostogy ar kity svarbiy
aplinkybiy.

25.  Sprendimg dél tyrimo termino pratgsimo priima Administracijos direktorius.

26. Komisija tyrimo metu:

26.1. apklausia praneSimga pateikusj asmenj;

26.2. apklausia asmenj, kurio elgesys skundziamas;

26.3. prireikus apklausia kitus asmenis, galincius turéti tyrimui reikSmingos informacijos;

26.4. renka ir vertina kitg tyrimui reikSminga informacija;

26.5. vertina visas reikSmingas aplinkybes ir pateiktus duomenis.

27. Asmuo, kurio elgesys skundziamas, turi teis¢ pateikti zodinius ir (ar) raSytinius

paaiskinimus.



28. Komisija negali remtis vien prielaidomis, gandais ar nepatikrinta informacija.

29.  Tyrimo metu renkami ir tvarkomi tik tie asmens duomenys, kurie butini tyrimui atlikti.

V SKYRIUS
KOMISIJOS SPRENDIMALI IR ISVADOS

30. Komisijos sprendimai priimami atviru balsavimu dalyvaujanciy Komisijos nariy balsy
dauguma.

31. Jeigu balsai pasiskirsto po lygiai, lemia Komisijos pirmininko balsas.

32. Komisijos narys turi teis¢ pareiksti atskirg nuomong, kuri pridedama prie protokolo.

33. Komisija, iSnagringjusi pranesimg, suraSo tyrimo i$vada.

34.  Tyrimo iSvadoje nurodoma:

34.1. tyrimo metu nustatytos aplinkybeés;

34.2. surinkti ir jvertinti duomenys;

34.3. Komisijos iSvados dél galimo smurto ir (ar) priekabiavimo;

34.4. siulymai Administracijos direktoriui dél tolesniy veiksmy ir (ar) priemoniy taikymo.

35. Komisija tyrimo iSvada Administracijos direktoriui pateikia ne véliau kaip per 3 darbo
dienas nuo tyrimo pabaigos.

36. Galutinj sprendimg dél tyrimo i§vados ir siilomy priemoniy priima Administracijos
direktorius.

5 VI SKYRIUS
NUSISALINIMAS IR KONFIDENCIALUMAS

37. Komisijos narys privalo nusisalinti nuo tyrimo, jeigu:

37.1. jis yra praneS$img pateikes asmuo, nukentéjusysis, skundziamasis arba liudytojas;

37.2. ji su tyrime dalyvaujanciais asmenimis sieja giminystés, pavaldumo, artimi asmeniniai
ar kiti rysiai, galintys sukelti abejoniy dél neSaliSkumo;

37.3. yrakity aplinkybiy, galin¢iy sukelti interesy konflikta.

38. Komisijos nariai prie§ pradédami tyrimg pasiraso konfidencialumo pasizadéjima
(priedas).

39. Zinomai melagingy pranesimy apie galima smurtg ir (ar) priekabiavima pateikimas gali
buti vertinamas teisés akty nustatyta tvarka.

40. Komisijos nariams draudziama tretiesiems asmenims atskleisti tyrimo metu gautg

informacija, i8skyrus teisés akty nustatytus atvejus.



41. Draudziamas bet koks neigiamas poveikis dé¢l praneSimo pateikimo, dalyvavimo tyrime
ar paaiSkinimy teikimo.

42. PrieSiSkas elgesys ar persekiojimas darbuotojo, pateikusio praneSimag apie galima
smurto ir (ar) prickabiavimo atvejj, gali buti vertinamas kaip Siurkstus darbo pareigy pazeidimas ar

tarnybinis nusizengimas.

VII SKYRIUS
DOKUMENTU SAUGOJIMAS

43. Komisijos dokumentai saugomi teisés akty nustatyta tvarka, uztikrinant jy
konfidencialumg ir asmens duomeny apsauga.

44, Komisijos dokumentai gali biiti vieSinami tik nuasmeninti ir tik tiek, kiek tai
nepriestarauja teisés akty reikalavimams.

45. Uz Komisijos dokumenty tvarkymag, saugojimg ir perdavimag saugoti teisés akty

nustatyta tvarka atsakingas Komisijos pirmininkas.

VIII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

46. Klausimai, kuriy nereglamentuoja Sis Reglamentas, sprendziami vadovaujantis
Lietuvos Respublikos teisés aktais ir Smurto ir priekabiavimo prevencijos politika Administracijoje.
47. Reglamentas kei¢iamas, pildomas arba pripazjstamas netekusiu galios Administracijos

direktoriaus jsakymu.




Smurto ir priekabiavimo Kalvarijos
savivaldybés administracijoje

atvejams tirti komisijos darbo reglamento
priedas

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

(vardas, pavardé, pareigos)

ESU SUSIPAZINES (-USI) su:

Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu, Reglamentu (ES)
2016/679 ir Kalvarijos savivaldybés administracijos asmens duomeny tvarkymo taisyklémis, kitais
teisés aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny apsaugg.

PASIZADU:

1. Saugoti informacijg apie asmens duomenis, kuri man bus patikéta ar taps zinoma, jos
neatskleisti, neprarasti ir neperduoti asmenims, nejgaliotiems jg suzinoti, jeigu Sie asmens duomenys
neskirti skelbti viesai.

2. Asmens duomenis tvarkyti tik teisétais tikslais.

3. Asmens duomenis tvarkyti tiksliai ir, jeigu reikia, nuolat atnaujinti, iStaisyti ar papildyti
netikslius ar neiSsamius duomenis ir (ar) sustabdyti tokiy asmens duomeny tvarkymg.

4. Asmens duomenis tvarkyti tik tokios apimties, kuri biitina jiems tvarkyti ir vykdomoms
funkcijoms atlikti.

5. Asmens duomenis tvarkyti taip, kad duomeny subjekty tapatybe biity galima nustatyti ne
ilgiau negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy Sie duomenys buvo tvarkomi, jgyvendinti, ir véliau
Siuos duomenis sunaikinti, teisés akty nustatyta tvarka.

6.  Uztikrinti asmens duomeny konfidencialumg ir neteikti informacijos apie saugomus
asmens duomenis asmenims, neturintiems teisinio pagrindo gauti tokios informacijos ir (ar)
nepatvirtinusiems savo tapatybés.

7. Neatskleisti kitiems asmenims slaptazodziy, leidzian¢iy programinémis priemonémis
gauti prieigg prie asmens duomeny.

8.  Nedelsdamas (-a) pranesti tiesioginiam vadovui arba jstaigos vadovui apie asmeny,
neturinciy teisés gauti asmens duomeny, bandymus iSgauti man patikétg informacija.

0. Nedelsdamas (-a) pranesti jstaigos duomeny apsaugos pareiginui apie jvykusj
duomeny saugumo pazeidima (bet koki pazeidima, dél kurio netyCia arba neteisétai sunaikinami,
prarandami, pakei¢iami, be leidimo atskleidziami persiysti, saugomi arba kitaip tvarkomi asmens
duomenys arba prie jy be leidimo gaunama prieiga).

10. Igyvendinti teisés akty, reglamentuojanciy asmens duomeny apsaugg, nuostatas,
numatancias, kaip asmens duomenis apsaugoti nuo neteiséto tvarkymo ar atskleidimo.

11. Teisés akty nustatyta tvarka uztikrinti duomeny subjekto teisiy jgyvendinima.

12. Laikytis kity teisés akty, reglamentuojanciy asmens duomeny tvarkyma ir apsauga,

nuostaty.

AS ZINAU, kad:

1. Uz Sio pasizadéjimo nesilaikyma atsakysiu Lietuvos Respublikos teisé€s akty nustatyta
tvarka.

2. Sis pasizadéjimas galios ir po to, kai nebedirbsiu $ioje jstaigoje, per visa asmens

duomeny teisinés apsaugos laika.

(Data) (Parasas)
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