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INFORMACLJOS PAGAL LIETUVOS RESPUBLIKOS PRANESEJU APSAUGOS
ISTATYMA TEIKIMO KALVARIJOS SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOJE TVARKOS
APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Informacijos pagal Lietuvos Respublikos praneséjy apsaugos jstatymg teikimo Kalvarijos
savivaldybés administracijoje tvarkos aprasas (toliau — ApraSas) nustato informacijos apie galbiit
rengiama, daromg ar padaryta pazeidimg Kalvarijos savivaldybés administracijoje (toliau —
Savivaldybés administracija) arba Savivaldybés valdymo sriciai priklausanciose jstaigose (toliau —
Istaigos), kuriose néra jdiegtas vidinis informacijos apie pazeidimus teikimo kanalas (toliau — vidinis
kanalas), Sios informacijos vertinimo, sprendimy priémimo ir asmeny, pateikusiy informacija apie
pazeidimus, konfidencialumo uztikrinimo tvarka.

2. Informacijos apie pazeidimus teikimo pagrindai ir aplinkybés, kurioms esant gali biti
teikiama informacija apie paZeidimus, nustatyti Lietuvos Respublikos praneséjy apsaugos jstatymo
(toliau — Prane$éjy apsaugos jstatymas) 3 straipsnyje, Vidiniy informacijos apie pazeidimus teikimo
kanaly jdiegimo ir jy funkcionavimo uZtikrinimo tvarkos apraSo, patvirtinto Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2018 m. lapkricio 14 d. nutarimu Nr. 1133 , D¢l Lietuvos Respublikos pranesé¢jy apsaugos
Istatymo jgyvendinimo®, 8 ir 9 punktuose ir Siame Aprase.

3. ApraSe vartojamos sgvokos:

3.1. Informacija apie paZeidima teikiantis asmuo — fizinis asmuo, pateikiantis informacija
apie pazeidimg Savivaldybés administracijos vidiniu kanalu, apie kurj suZinojo i§ savo turimy ar turéty
tarnybos, darbo ar sutartiniy (konsultavimo, rangos, subrangos, stazuotés, praktikos, savanoriSkos
veiklos ar pan.) santykiy su Savivaldybés administracija ar [staigomis, taip pat i§ jdarbinimo ar kity
ikisutartiniy santykiy, savarankiskai dirbantis asmuo, savanoris, apmokamas ar neapmokamas
subrangovams ir (ar) tiekéjams.

3.2. Kompetentingas subjektas — Savivaldybés administracijoje paskirtas asmuo, kuris
administruoja vidinj informacijos apie pazeidimus teikimo kanalg, nagrinéja juo gauta informacijg apie
pazeidimus, uztikrina asmens, pateikusio informacijg apie pazeidimus, konfidencialuma.

3.3. Pazeidimas — Savivaldybés administracijoje ar Istaigose arba su jy veikla susijusi galbiit



rengiama, daroma ar padaryta nusikalstama veika, administracinis nusiZengimas, tarnybinis
nusizengimas ar darbo pareigy pazeidimas, taip pat SiurkStus privalomy profesinés etikos normy
pazeidimas, méginimas nuslépti tokj pazeidimg ar kitas veikimas ar neveikimas, keliantis grésme
vieSajam interesui arba jj pazeidZiantis.

3.4. Praneséjas — PraneSéjy apsaugos jstatymo 2 straipsnio 2 dalyje nurodytas asmuo, kurj
kompetentingas subjektas pripazjsta pranesé¢ju.

3.5. Vidinis informacijos apie paZeidimus teikimo kanalas — Savivaldybés administracijoje
sukurta ir tatkoma informacijos apie pazeidimus teikimo, tyrimo ir asmens informavimo procediira.

3.6. Kitos Aprase vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos Praneséjy apsaugos

istatyme ir kituose praneséjy apsauga reglamentuojanciuose teisés aktuose.

II SKYRIUS
KOMPETENTINGAS SUBJEKTAS

4.  Kompetentingas subjektas, jgyvendindamas ApraSo reikalavimus, atlieka Sias funkcijas:

4.1. administruoja vidinj kanala;

4.2. analizuoja ir tiria vidiniu kanalu gautg informacija;

4.3. uztikrina vidiniu kanalu informacija apie PaZzeidima pateikusio asmens ir gautos
informacijos konfidencialuma;

4.4. bendradarbiauja su  Savivaldybés administracijos  darbuotojais, padaliniais,
kompetentingomis institucijomis, [staigomis, teikdamas ir (ar) gaudamas reikalingg informacija;

4.5. renka ir kaupia nuasmenintus statistinius duomenis apie gauty praneSimy skaiciy ir jy
nagrinéjimo rezultatus;

4.6. uZztikrina, kad Savivaldybés administracijos vidiniu kanalu pateikta informacija apie
PaZeidima biity kaupiama ir laikoma patvarioje ir prireikus atkuriamoje laikmenoje, kurioje galima rasti
reikiama informacija, susijusia su Pazeidimu. Laikmenoje taip pat saugomi per informacija apie
Pazeidimg teikian¢io asmens ir kompetentingo subjekto susitikimus jrasyti pokalbiai, jei tokie jrasai
daromi, pokalbiy protokolai ir kita informacija, susijusi su Pazeidimu, apie kurj pranesta;

4.7. atlieka kitas PraneS¢jy apsaugos jstatyme ar kituose pranes$¢jy apsauga
reglamentuojanciuose teisés aktuose nustatytas funkcijas.

5. Kompetentingas subjektas, vykdydamas jam priskirtas funkcijas, turi teisg:

5.1. gauti reikalingg informacijg ir duomenis i§ Savivaldybés administracijos darbuotojy, taip
pat i§ jam nepavaldziy [staigy darbuotojy ir padaliniy;

5.2. tirdamas vidiniu kanalu gauta informacija apie PaZeidima, priimti su tyrimo atlikimu

susijusius sprendimus, kurie, vykdant tyrimo procediiras, yra privalomi visiems Savivaldybés



administracijos ir Istaigy darbuotojams bei padaliniams.

6. Kompetentingas subjektas uztikrina, kad gauta informacija apie Pazeidimg ir su tuo susije
duomenys bty laikomi saugiai ir su jais galéty susipazinti tik tokig teis¢ turintys informacijg apie
Pazeidimg nagriné¢jantys asmenys.

7. Kompetentingam subjektui negali biiti daromas poveikis ar kitaip trukdoma atlikti jam Aprase

priskirtas funkcijas.

III SKYRIUS
INFORMACIJOS APIE PAZEIDIMUS TEIKIMAS

8. Savivaldybés administracijoje apie Pazeidima vidiniu kanalu gali pranesti bet kuris fizinis
asmuo, kurj su Savivaldybés administracija ar [staigomis sieja ar siejo tarnybos, darbo ar sutartiniai
santykiai (konsultavimo, rangos, subrangos, stazuotés, praktikos, savanoriskos veiklos ar pan.), taip pat
asmuo, turintis savarankiSkai dirban¢io asmens statusg, akcininkas, asmuo, priklausantis
administravimo, valdymo ar prieziliros organams, savanoris, apmokamas ar neapmokamas stazuotojas,
arba asmuo, dalyvaujantis jdarbinimo ar kituose ikisutartiniuose santykiuose, taip pat asmuo, dirbantis
prizidirint ir (ar) vadovaujant rangovams, subrangovams ir (ar) tieckéjams.

9. Pagrindas teikti informacija apie Pazeidimg — ja teikiancio asmens turima informacija apie
PaZzeidima Savivaldybés administracijoje ar Istaigose. Informacija apie PaZeidimus vidiniu kanalu
teikiama siekiant apsaugoti vieSajj interesa. Informacijos pateikimas siekiant apginti iSskirtinai
asmeninius interesus nelaikomas praneSimu pagal §j Aprasa.

10. Asmuo, teikiantis informacija apie Pazeidimg vidiniu kanalu, neprivalo biti visiSkai
isitikines praneSamy fakty tikrumu ir neprivalo vertinti, ar pazeidimas atitinka nusikalstamy veiky ar
kity teisés pazeidimy, kaip jie apibréZti teisés aktuose, pozymius.

11. Asmuo, teikiantis informacija apie Pazeidimg vidiniu kanalu, ja pateikia uZpildydamas
PraneSimo apie pazeidimg forma (ApraSo 1 priedas) arba laisvos formos praneSimu, kuriame turi
nurodyti:

11.1. savo varda, pavarde, asmens koda arba gimimo data, jeigu asmens kodo neturi,
darbovietg, taip pat kontaktinius duomenis (gyvenamgja ir (ar) korespondencijos gavimo vieta arba
elektroninio pasto adresa, telefono numerj ar kitus duomenis rysiui palaikyti);

11.2. duomenis apie Pazeidima (kas, kada, kokiu budu ir kokj pazeidimg rengiasi daryti, daro
ar padare ir pan.);

11.3. suzinojimo apie Pazeidimg datg ir aplinkybes;

11.4. jei jmanoma, bet kokius turimus dokumentus, duomenis ar informacija, atskleidZiancig

galimo Pazeidimo pozymius;



11.5. ar apie Pazeidimg jau yra kam nors pranesgs ir, jei pranesé, kam buvo pranesta, ar buvo
gautas atsakymas;

11.6. kad praneSimas teikiamas vadovaujantis Lietuvos Respublikos praneséjy apsaugos
Jstatymu.

12. Informacijg apie Pazeidima teikiantis asmuo Savivaldybés administracijai praneSima gali
pateikti vidiniu kanalu vienu i$ Siy budy:

12.1. elektroniniu pastu pranesk@kalvarija.lt, atsiysdamas uzpildyta PraneSimo apie pazeidima
forma arba laisvos formos pranesima, kuriame turi biiti pateikta Apraso 11 punkte nurodyta informacija;

12.2. pastu Kalvarijos savivaldybés administracijai, adresu: Laisvés g. 2, 69214 Kalvarija,
atsiysdamas uzpildyta PraneSimo apie pazeidima forma arba laisvos formos pranesima, kuriame turi biiti
pateikta ApraSo 11 punkte nurodyta informacija. Siunc¢iant praneS§ima pastu, po adresato pavadinimu turi
biiti nurodoma zyma ,,Kompetentingam subjektui asmeniSkai‘;

12.3. zodziu, tiesiogiai atvykes | Savivaldybés administracija pas Kompetentingg subjekta
(Laisves g. 2, 69214 Kalvarija). Siuo atveju Kompetentingas subjektas, gaves Informacija apie
Pazeidima pateikiancio asmens sutikima, turi teis¢ uzfiksuoti susitikimg — daryti pokalbio jrasa ir ji
iSsaugoti patvarioje laikmenoje arba uzpildyti PraneSimo apie pazeidima formg su prierasu ,,Uzpildyta

pagal pareiskéjo zodzZius®.

. IVSKYRIUS
INFORMACIJOS APIE PAZEIDIMUS PRIEMIMAS IR REGISTRAVIMAS

13.  Vidin] informacijos apie pazeidimus teikimo kanalg administruojantis Kompetentingas
subjektas gautus praneSimus, kurie atitinka $io ApraSo 12 punkto nustatytus reikalavimus, nedelsiant,
bet ne veliau kaip kita darbo diena, uZregistruoja Savivaldybés administracijos dokumenty valdymo
sistemoje (toliau — DVS), nevieSame (arba ribotos prieigos) dokumenty registre. Jei praneSimas
pateikiamas ne darbo valandomis ar ne darbo dienomis, praneSimas apie Pazeidimg registruojamas kitg
darbo diena.

14. Jeiinformacija apie PaZzeidima, atitinkanti Praneséjy apsaugos jstatymo reikalavimus, buvo
gauta kitais nei Apraso 12 punkte nustatytais biidais, ji neregistruojama, ir nedelsiant, ne véliau kaip kita
darbo dieng nuo jos gavimo dienos, laikantis konfidencialumo, perduodama arba persiun¢iama
Kompetentingam subjektui. Gavus Kompetentingo subjekto patvirtinimg apie jam persiystos / perduotos
informacijos gavima, turi biiti nedelsiant iStrinta.

15. Uzregistravus gautg praneSimg apie Pazeidimg DVS nevieSame (arba ribotos prieigos)
dokumenty registre, jam suteikiama registracijos data ir numeris. Siekiant uztikrinti asmens, pateikusio

informacijg apie PaZeidima, ir su juo susijusiy duomeny konfidencialuma, praneSimas ir jo duomenys



neskenuojami ir nejkeliami.

16. Kompetentingas subjektas, vidiniu kanalu gaves informacija apie Pazeidima, ja
pateikusiam asmeniui pageidaujant, nedelsdamas rastu informuoja §j asmenj apie tokios informacijos
gavimo fakta.

17. Jeigu Savivaldybés administracijoje uzregistravus asmens praSyma, pareisSkima ar skunda
véliau paaiskéja, kad jame pateikta informacija atitinka Praneséjy apsaugos jstatymo 4 straipsnio 5 dalyje
nustatytus reikalavimus, apie tai nedelsiant informuojamas Kompetentingas subjektas. Informacija,
uzregistruota DVS kaip asmens prasymas, pareiSkimas ar skundas, ja persiuntus Kompetentingam

subjektui, DVS turi buti iStrinta nedelsiant.

5 V SKYRIUS )
INFORMACIJOS APIE PAZEIDIMUS VERTINIMAS, SPRENDIMU PRIEMIMAS

18. Kompetentingas subjektas ne véliau kaip per 2 darbo dienas jvertina vidiniu kanalu pateikta
ir uzregistruotg informacijg apie Pazeidima:

18.1. ar informacijg apie Pazeidimg pateikes asmuo atitinka Prane$¢jo sagvoka;

18.2. aruzpildytoje pranesimo apie Pazeidima formoje ar surasytame laisvos formos pranesime
apie Pazeidima pateikta informacija atitinka Pranes$éjy apsaugos jstatymo 4 straipsnio 8 dalyje ir Apraso
8—11 punktuose nustatytus reikalavimus.

19. Dél vidiniu kanalu pateiktos informacijos apie PaZeidimg kompetentingas subjektas priima
Siuos sprendimus:

19.1. jei gauta informacija apie PaZeidimg atitinka PranesSéjy apsaugos jstatymo 4 straipsnio 5
dalyje nustatytus reikalavimus, nedelsdamas, bet ne véliau kaip per 2 darbo dienas nuo praneSimo
gavimo dienos, persiysti jj Lietuvos Respublikos prokurattirai del praneséjo statuso asmeniui suteikimo
ir informacijos apie Pazeidimg nagring¢jimo;

19.2. jei gauta informacija apie PaZeidimg atitinka PranesSéjy apsaugos jstatymo 4 straipsnio 5
dalyje nustatytus reikalavimus, ta¢iau asmuo nepageidauja, kad jo pateikta informacija apie Pazeidimag
biity nagrin¢jama vadovaujantis PraneS¢jy apsaugos jstatymu arba neiSreiSké valios jgyti prane$¢jo
statusg, pagal kompetencija nagrinéti gautg praneSima apie galimg PaZeidimg arba perduoti informacija
nagrinéti kitoms kompetentingoms valstybés institucijoms ar jstaigoms;

19.3. nenagrinéti pateiktos informacijos apie Pazeidima, jei asmuo kreipiasi pakartotinai dé¢l ty
paciy aplinkybiy, o pries tai pateikta informacija apie Pazeidimg buvo iSnagrinéta ir dél jos priimtas
sprendimas.

20. Kompetentingas subjektas, per 10 darbo dieny nuo informacijos apie Pazeidimg gavimo,

rastu informuoja informacijg apie Pazeidimg teikiant] asmenj apie priimtg sprendimg dél informacijos



apie Pazeidima nagrinéjimo. Sprendimas nenagrinéti informacijos apie Pazeidima turi btiti motyvuotas.

21. Nustates Pazeidimo fakta, Kompetentingas subjektas informuoja informacija apie
Pazeidimg teikiant] asmenj ir Lietuvos Respublikos prokuratiirg (Siai institucijai teikiama informacija,
kai asmuo pripaZintas prane$éju) apie atsakomybe, taikyta PaZeidima padariusiems asmenims. Si
informacija teikiama tik tokia apimtimi, kiek tai neprieStarauja kitiems teisés aktams,

reglamentuojantiems duomeny ir informacijos apsauga.

VI SKYRIUS
KONFIDENCIALUMO APSAUGA

22. Nagringjant pagal Aprasa gautg informacija apie Pazeidima, privalo buti uZtikrintas
informacijg apie Pazeidima pateikusio asmens ar praneséjo konfidencialumas.

23. Savivaldybés valstybés tarnautojai ir darbuotojai, kurie pagal atlickamas funkcijas turi
prieigg prie asmens, praneSusio apie Pazeidima, pateikty duomeny arba gali suzinoti Sio asmens
duomenis, yra supazindinami su atsakomybe uz PraneS$éjy apsaugos jstatyme ir (ar) kituose teisés
aktuose nustatyty pranes¢jy apsaugos reikalavimy pazeidima, privalo pasiraSyti konfidencialumo
pasizadéjima (Apraso 2 priedas) ir jsipareigoti neatskleisti tokios informacijos ar duomeny trec¢iosioms
Salims.

24. Konfidencialumas uZtikrinamas nepaisant gautos informacijos apie PaZeidima tyrimo
rezultaty.

25. Konfidencialumo uztikrinti nebttina, kai:

25.1. to raStu praso informacijg apie Pazeidimg teikiantis asmuo;

25.2. apie Pazeidimag teikiancio asmens pateikta informacija yra Zinomai melaginga.

26. Siekiant uztikrinti informacijos apie Pazeidimga teikiancio asmens ar susijusio su Pazeidimu
asmens duomeny, leidzian¢iy nustatyti jy tapatybeg, konfidencialuma, su jj tiesiogiai ar netiesiogiai
identifikuoti leidZiancia informacija turi teis¢ susipazinti tik Kompetentingas subjektas, kuris uZtikrina,
kad gauta informacija apie Pazeidimg ir su tuo susij¢ duomenys biity laikomi saugiai ir su jais galéty
susipazinti tik tokig teis¢ turintys informacija apie Pazeidimg nagrinéjantys asmenys. Informacija apie
pazeidimus pateikusius asmenis, PraneS¢jus, su Pazeidimu susijusius asmenis ar pagalbininkus tyrime
nedalyvaujantiems asmenims negali biiti teikiama.

27. Informacija apie pazeidimg teikianc¢io asmens, Praneséjo ar susijusio su Pazeidimu
asmens duomenys, leidZiantys nustatyti jo tapatybe, gali buti pateikti tik tam asmeniui arba institucijai,
kurie nagrin¢ja informacija apie PaZeidimg. Prie§ pateikdamas konfidencialius duomenis,
Kompetentingas subjektas privalo rastu pranesti informacijg apie Pazeidimg pateikianCiam asmeniui

apie duomeny pateikimg, nurodydamas konfidencialiy duomeny pateikimo prieZastj.



28. Asmens, teikianc¢io informacijg apie Pazeidimg, asmens duomenys tvarkomi teisés akty,

reglamentuojanciy asmens duomeny apsauga, nustatyta tvarka.

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

29. Asmenims, pateikusiems informacijg apie Pazeidimus, nuo praneSimo gavimo momento
uztikrinamas asmens konfidencialumas ir draudimas daryti jy atzvilgiu neigiamg poveikj,
neatsizvelgiant | tai, ar asmuo pateikes pranesimg apie Pazeidimg tarnyboje buvo pripazintas Praneséju,
ar ne.

30. Savivaldybés administracijos interneto svetainés PraneSeéjy apsaugos skiltyje teikiama
informacija apie Savivaldybés administracijoje paskirta Kompetentinga subjekta (taip pat nurodomi jo
kontaktai) ir kita aktuali informacija, susijusi su informacijos apie Pazeidimus teikimu ir nagrinéjimu
Savivaldybés administracijoje.

31. Uz ApraSo nuostaty laikymosi prieziiirg, vykdymo kontrol¢ bei perzitir¢jimg Savivaldybes
administracijoje atsakingas Kompetentingas subjektas.

32. Asmenys, jgyvendinantys Apraso reikalavimus, uz jy pazeidimus atsako teisés akty

nustatyta tvarka.




